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ASCO Engineering GmbH
Daniel Edelsbacher

+43 316 225352
office@asco-engineering.at Human Resources Manager - TZ 30

Stunden/Woche (m/w)

Als technischer Dienstleister ist ASCO Engineering ein führendes
Entwicklungsunternehmen für namhafte Kunden aus den
Bereichen Anlagenbau, Maschinenbau, Fahrzeugtechnik sowie
Elektrik/Elektronik und Softwareentwicklung.

Wir sind Teil der ASCO Group International (www.asco-group.at) mit
220 MitarbeiterInnen und suchen zur Verstärkung unseres Teams
in Gleisdorf ab sofort einen „Human Resources Manager (m/w) - TZ 30
Stunden/Woche“.

Ihre Aufgaben...

Betreuung der MitarbeiterInnen vom Eintritt bis zum Austritt 
Vorbereitung des ersten (Onboarding) sowie letzten Arbeitstages
Verwaltung des Personalaktes
Kontrolle der Arbeitszeiten und Dienstreisen
Verantwortung für die GZ-Vereinbarungen, Gehaltshöhungen,
Prämien, Zukunftssicherungen, etc…)
…

Erstellung, Schaltung und Wartung von Stellenausschreibungen
AnsprechpartnerIn für externe MitarbeiterInnen
Erstellung, Bearbeitung und Wartung diverser Personalstatistiken
(wie z.B. Gehaltsstudie oder Gemeinkostenauswertungen)
Vorbereitung der Monatsabrechnungen (Lohn- und
Gehaltsabrechnungen)
AnsprechpartnerIn für den Steuerberater
Direkte Berichtslegung an die Geschäftsführung

Ihre Fähigkeiten...

Kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAK, HLW, FH oder Uni)
Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen
Grundkenntnisse im Bereich der Lohnverrechnung wünschenswert
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Kenntnisse im österreichischen Arbeitsrecht sowie Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Offene und kommunikative Persönlichkeit
Teamfähigkeit sowie Belastbarkeit

Wir bieten...

Individuelle fachbezogene Aus- und Weiterbildungen
Ein sehr gutes Betriebsklima in einer international erfolgreichen
Unternehmensgruppe
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Flexible Arbeitszeiten, Mitarbeiterparkplätze sowie gute öffentliche
Verkehrsanbindungen
Die Möglichkeit zur aktiven Mitgestaltung und -entwicklung der
eigenen Karriere im Unternehmen
Ein Bruttomonatsgehalt ab € 2.350,00 (auf Vollzeitbasis) mit der
ausdrücklichen Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation
und Berufserfahrung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich gleich
unter welcome@asco-engineering.at
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