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HR Mitarbeiter:in mit hoher Zahlenaffinitat
(m/w/d)

Die Austria Email AG ist ein Unternehmen mit mehr als 160 Jahren
Tradition und Teil des internationalen Konzerns Groupe Atlantic.
Unsere Erfolgsgeschichte basiert auf einem konsequent hohen
Qualitatsanspruch, einer groRen Produktvielfalt, der Balance
zwischen Tradition und Innovation in der Produktentwicklung und
-fertigung und einem klaren Bekenntnis zur Nachhaltigkeit.

Fur den Produktionsstandort in Knittelfeld (Murtal) suchen wir zur
Verstarkung unseres Teams fir diese Vollzeitstelle eine:n HR
Mitarbeiter:in mit hoher Zahlenaffinitat (m/w/d)

Aufgabengebiet:

e Erstellung von aussagekraftigen Auswertungen und HR
Kennzahlenvergleichen in englischer und deutscher Sprache

e Entwicklung und Verbesserung des HR-Berichtswesens,
einschlief3lich der Entwicklung von Dashboards fir die
Berichterstattung

e Ubernahme von (Teil-) Projekten im Bereich HR Controlling (z.B.
Einfihrung von QlikView/Sense)

e Unterstitzung bei der Erstellung des Personalbudgets und der
unterjahrigen Forecasts

e Mitarbeit bei der Entwicklung und Umsetzung von Personal- und
OrganisationsentwicklungsmafRnahmen

e Unterstltzung der HR Leitung bei organisatorischen Tatigkeiten
(Terminkoordination, Datenpflege, HR Administration)

¢ Mithilfe bei Optimierungs- und Digitalisierungsprojekten

e Mitarbeit bei der Entwicklung und Umsetzung von
Personalentwicklungsprozessen

Anforderungsprofil:
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e Sie verflgen uber eine abgeschlossene Ausbildung (HAK, FH, Uni,
0.A.) im Idealfall mit HR-Schwerpunkt oder Berufserfahrung im HR
Bereich

e Sie bringen einschlagige Erfahrung im HR-Bereich und im HR-
Controlling mit

e Sie besitzen ausgezeichnete MS Office-Kenntnisse (insbesondere
MS-Excel: S-Verweise, Pivot Tabellen, etc.)

¢ Sie verflgen Uber ausgezeichnete Deutsch- und gute
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Sie zeichnen sich durch eine genaue und strukturierte Arbeitsweise,
IT- und hohe Zahlenaffinitat aus

e Sie sind eine ziel- und I6sungsorientierte Personlichkeit

¢ Sie habe eine gute Kommunikationsfahigkeit und sind eine
vertrauensvolle Personlichkeit

e Hands-on-Mentalitat sowie strukturierte und eigenverantwortliche
Arbeitsweise mit hohem Mal3 an Engagement sind fir Sie
selbstverstandlich

e Gemeinsam mit Eigeninitiative, Drive und Hands-on-Mentalitat ist
das Ihr Ticket fUr eine spannende und interessante Tatigkeit in
einem krisensicheren, regionalen und internationalen Unternehmen
mit einem

Gehalt:

e Jahresbruttogehalt ab Euro 41.400,00. Die Bereitschaft zur
Uberzahlung je nach beruflicher Qualifikation und Erfahrung ist
gegeben.

Interessiert? Dann bewerben Sie sich gleich per E-Mail unter ae-
jobs@austria-email.at Alles Weitere besprechen wir gerne in einem
persodnlichen Gesprach. Wir freuen uns auf SIE!

e Austria Email AG | Austriastr. 6 | 8720 Knittelfeld
e +43 3512 700-0
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