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CS Elektro- und Energietechnik
GmbH

Christopher Schlögl

+43 4352 93003
office@cs-elektro.at

Buchhalter*in (m/w/d)

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unseren Standort in
Wolfsberg eine/n Buchhalter*in (m/w/d) Teilzeit / Vollzeit.

Was erwartet dich?

Du kümmerst dich um die Planung und Abwicklung des kompletten
Zahlungsverkehrs sowie die Überwachung aller Kontenbewegungen
Du übernimmst die Verantwortung für die Prüfung und Bearbeitung
von Rechnungen sowie die Ablage aller Belege
Du führst die Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse durch und
bist Ansprechpartner*in für das Finanzamt, die
Wirtschaftsprüfer*innen und die Steuerberater*innen
Du kümmerst dich um die Kontierung aller Belege und bist für das
Mahn- und Inkassowesen zuständig

Was bieten wir dir?

interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem
erfolgreichen und wachsenden Unternehmen
kollegiales Betriebsklima mit gemeinsamen Aktivitäten
flexible Arbeitszeiten und ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
attraktive und leistungsgerechte Vergütung

Was solltest du mitbringen? 

abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise
bereits mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung
hohe Zahlenaffinität und ein sehr gutes mathematisches
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Verständnis 
umfangreiche, sichere EDV-Kenntnisse und einen problemlosen
Umgang mit MS-Office
zielorientierte, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise

Haben wir dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns, dich bald kennen zu lernen. Bitte sende deine
vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail z.H. Christopher
Schlögl an office@cs-elektro.at.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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