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office@beinschab-entsorgung.at

Wir vergrößern unser Team in Fohnsdorf (Murtal) und suchen eine/n
professionelle/n, zuverlässige/n Kollegin bzw. Kollegen für die Position:

DISPOSITION · WAAGE &
AUFTRAGSABWICKLUNG m/w · 38,5 Std.

Möchten Sie unser Team ergänzen und mit Ihrer Freundlichkeit, Ihrer
Kommunikationsstärke und Ihrer Dynamik überzeugen?

Dann lassen Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben,
Lebenslauf, Lichtbild und Zeugnisse zukommen), denn wir suchen ab
sofort eine Person mit:

Einer Abgeschlossenen kaufmännischen Ausbildung
Berufserfahrung im Büroumfeld
Guten EDV-Kenntnisse

Zu Ihrem Tätigkeitsfeld zählen die Repräsentation unseres
Unternehmens am Telefon, die enge Zusammenarbeit mit
Speditionen/Frächtern und Kunden, die Entgegennahme von Aufträgen
am Telefon, per Email und persönlich, Auftragserfassung und
–bearbeitung, Erstellen und Drucken der Liefer- und Begleitscheine und
Kundenservice (Preisauskünfte).

Wenn Sie eine präzise Arbeitsweise haben und Verschwiegenheit zu
Ihrem Selbstverständnis gehören und wenn auch für Sie die
ausgeprägte Kundenorientierung im Mittelpunkt steht, freuen wir uns auf
Ihre Bewerbung!

Wir zahlen ein Mindestgehalt basierend auf dem Kollektivvertrag der
Handelsangestellten, wobei wir bei entsprechender Qualifikation,
Erfahrung und Engagement gerne bereit sind, eine Überzahlung
vorzunehmen.

Jetzt bewerben
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