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Projektassistent:in auf Teil- oder Vollzeitbasis

Die Regionalmanagement Murau Murtal GmbH sucht ab sofort:
Projektassistent:in auf Teil- oder Vollzeitbasis

Die Regionalmanagement Murau Murtal GmbH mit Sitz in Zeltweg
initiiert und koordiniert die Entwicklung der Region Murau Murtal. Wir
entwickeln Projekte, sind die regionale Informationsdrehscheibe und
betreiben überregionales Marketing. Zusammen mit der regionalen
Politik, Wirtschaft, NGOs und der öffentlichen Verwaltung stellen wir so
eine nachhaltige Entwicklung der Region Murau Murtal sicher. 

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind…

Administrative Unterstützung im Bereich Projektmanagement,
Öffentlichkeitsarbeit und Verwaltung
Durchführung von Projektabrechnungen und Berichtslegung
Organisation von Sitzungen und Veranstaltungen
Allgemeine Büro- und Administrationstätigkeiten

Sie bringen mit…

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Mehrjährige Berufserfahrung und/oder Matura
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sehr gute EDV-Kenntnisse
Grafik- und Social Media-Kenntnisse von Vorteil
Buchhaltungskenntnisse von Vorteil
Selbstständiges und präzises Arbeiten
Hohe Kommunikationsfähigkeit und Teamfähigkeit
Kenntnisse über die Region Murau Murtal
Weiterbildungsbereitschaft, Diskretion, Loyalität, Serviceorientierung
Flexibilität in Arbeitszeit und -ort
Führerschein der Klasse B (Dienstreisen in geringem Ausmaß
erforderlich)
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Wir bieten Ihnen…

… eine sinnstiftende, sehr abwechslungsreiche und interessante
Beschäftigung in einem jungen und dynamischen Team, flexible
Arbeitszeiten sowie ein faires und marktkonformes Gehalt. Dieses
orientiert sich am Gehalt des KV für Angestellte im Metallgewerbe,
sowie an Ausbildung und einschlägiger Erfahrung. Das Dienstverhältnis
gilt vorerst befristet – eine Verlängerung ist möglich. 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und
Bewerbungsschreiben) elektronisch oder in Papierform bis spätestens
2. Juni 2024 an: 

Regionalmanagement Murau Murtal GmbH
Bundesstraße 66, 8740 Zeltweg
personal@mu-mt.at
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